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ELOTERJESZTES
Peresznye Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2024. november 21-i rendKkiviili nyilt iilésére

Targy: Peresznye Kozség Onkorményzata Képvisel§-testiiletének a Szervezeti és Miikddési
Szabalyzatardl sz616 onkorményzati rendeletének modositasa

Eléterjeszto: Fucinné Dorner Aniko jegyz6

Készitette: Fucinné Dorner Aniko jegyzo

Targyalta: -

Tanacskozasi joggal meghivott: -

Koltségvetési, pénziigyi-gazdalkodasi szempontbdl ellendrizte: -

Torvényességi szempontbdl ellendrizte: Fucinné Dorner Aniko jegyzo

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szold 2011. évi CLXXXIX. torvény 43. § (3)
bekezdése kimondja:

»A képviselo-testiilet az alakulé vagy az azt kovetd iilésen e torvény szabdlyai szerint
megalkotja vagy feliilvizsgalja szervezeti és mukodési szabalyzatardl szold rendeletét, a
polgarmester eldterjesztése alapjan megvalasztja a bizottsag vagy bizottsagok tagjait, az
alpolgarmestert, alpolgdrmestereket, dont illetménytikrdl, tiszteletdijukrol.”

Peresznye Kozség Onkormanyzata Képviseld-testiilete 2024. oktober 9-i alakuld iilésén a
69/2024.(X.09.) szamu képviseld-testiileti hatdrozatdban megallapitotta, hogy a Peresznye
Kézség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikddési Szabélyzatarél szolo 8/2014. (X.16.)
onkorményzati rendeletét (tovabbiakban: Rendelet) feliilvizsgalta és modositani sziikséges a
Rendelet 3. szamu mellékletében szerepld kozigazgatasi szerzodést az eldterjesztés mellékletét
képez6 rendelettervezet szerint a Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Peresznye képviseletében
beallt személyi valtozasok miatt. Egyebekben a szerz6dés nem valtozik.

Elkésziilt az 0j kozigazgatasi szerzOdéstervezet, melye jelen eldterjesztés melléklettét képezi.

Kérem a képvisel6-testiiletet, hogy hatarozattal dontson a dokumentum elfogadéasarol, majd azt
kovetden fogadja el az eléterjesztés mellékletét képezd, Peresznye Kozség Onkormanyzatanak
Szervezeti és Milkodési Szabalyzatarol szold 8/2014. (X.16.) dnkormanyzati rendeletének
modositd rendelettervezetét, ugyanis ezen rendelet 3. mellékletét képezi a modositott
kozigazgatasi szerzOdés.

A jogalkotésrol szolo 2010. évi CXXX. torvény 17. § (1) bekezdése alapjan a jogszabaly
elokészitdje — a jogszabaly feltételezett hatdsaihoz igazodd részletességli — eldzetes
hatasvizsgalat elvégzésével felméri a szabalyozas varhatd kovetkezményeit. Az eldzetes
hatasvizsgalat eredményérdl onkormanyzati rendelet esetén a helyi dnkormanyzat képviseld-
testliletét tdjékoztatni kell. Ennek megfeleléen az elvégzett eldzetes hatasvizsgalat
megallapitasait az alabbiak szerint ismertetem:



Az onkormanyzati rendelet tervezetének elozetes hatasvizsgalata:

1. A tervezett onkormanyzati rendelet varhatéo tarsadalmi, gazdasagi, koltségvetési
hatasai:

A rendeletmodositasok megfelelnek a hatalyos jogszabalyi kornyezetnek.

2. A tervezett onkormanyzati rendelet kornyezeti és egészségi kovetkezményei:
A rendeletben foglaltak végrehajtdsanak kornyezetre gyakorolt, illetve egészségiligyi hatasai
nincsenek.

3. A tervezett 6nkormanyzati rendeletnek adminisztrativ terheket befolyasolé hatasa:
Nem relevans.

4. A jogszabaly alkalmazasahoz sziikséges személyi, szervezeti, targyi és pénziigyi
feltételek:
A szabalyozas alkalmazasahoz szlikséges személyi, targyi feltételek biztositottak.

5. A jogszabaly megalkotasanak sziikségessége, a jogalkotas elmaradasianak varhato
kovetkezményei:

A Képviseld-testiilet a jegyz0 altal el6készitett rendeletmddositassal eleget tesz a jogalkotasrol
52016 2010. évi CXXX. torvény (a tovabbiakban: Jat.) 21.§ (2) bekezdésében, illetve a Jat. 22.§
(2) bekezdésében foglaltaknak.

A fentiek alapjan kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet a modosito rendelet elfogadésara.

Horvatzsidany, 2024. november 14.

Fucinné Dorner Aniko
jegyz0

HATAROZATI JAVASLAT
Peresznye Kozség Onkormanyzata Képviselo-testiiletének
2024. november 21-i rendkiviili nyilt iilésére

......... /2024. (X1.21.) szamu képviselo-testiileti hatarozat:
Peresznye Kozség Onkorményzata Képviseld-testiilete a Peresznye Kozség Onkormanyzatanak
Szervezeti €s Miikodési Szabdlyzatarol szolo 8/2014. (X.16.) dnkormanyzati rendelet 3.
mellékletét képezd, Peresznye Kozség Onkormanyzata és a Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat
Peresznye kozott kottetett kozigazgatasi szerzddésnek a 69/2024.(X.09.) szamu képviselo-
testiileti hatarozat alapjan keletkezett feliilvizsgalt és a Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat
Peresznye képviseletében beallt személyi valtozasok miatt modositott valtozatat megismerte €s
elfogadja. Felhatalmazza a polgarmestert annak alairasara.
Felelos: Kornfeind Jozsef polgarmester
Hataridé: azonnal




Peresznye Kozség Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének 11/2024. (XI. 22.) 6nkormanyzati
rendelete

Peresznye Kozség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél szolé 8/2014.
(X.16.) onkormanyzati rendelet modositasarol

Peresznye Kozség Onkormanyzatanak Képviselé-testiilete Magyarorszag Alaptdrvénye 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotoi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés
d) pontjaban meghatarozott feladatkdrében eljarva a kovetkezoket rendeli el:

1.§

A Peresznye kozség Onkormanyzatanak Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol sz616 8/2014 (X.16.)
onkormanyzati rendelet 3. melléklete helyébe az 1. melléklet 1ép.

2.§

Ez a rendelet 2024. november 22-én 1ép hatalyba, és 2024. november 23-an hatalyat veszti.

Peresznye, 2024. november 21.

Kornfeind Jozsef Fucinné Dorner Aniko
polgarmester jegyz0

A rendelet 2024. november 22. napjan kihirdetésre keriilt.

Horvétzsidany, 2024. november 22.

Fucinné Dorner Anikdé
jegyzd



1. melléklet a 11/2024. (X1. 22.) énkormanyzati rendelethez

,,3. melléklet
(A melléklet szovegét a(z) 3. melléklet.pdf elnevezésh f3jl tartalmazza.)”



KOZIGAZGATASI SZERZODES

amely 1étrejott egyrészrol Peresznye Kozség Onkormanyzata (székhelye: 9733 Peresznye,
Hunyadi Janos u. 2. adoszama: 15424738-1-18, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 424738,
képviseli: Kornfeind Jézsef polgarmester) a tovabbiakban: Onkormanyzat,

masrészr6l Horvat Nemzetiségi Onkormanyzat Peresznye (székhelye: 9733 Peresznye,
Hunyadi Janos u. 2. adoészama: 15575078-1-18, torzskonyvi nyilvantartasi szama: 575078
képviseli: Kelemen Edit elnok) a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat

— felek egytittesen Szerz0do felek — kozott, a nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Njtv.) 80. § (2) bekezdése, valamint az allamhaztartasrol szolo 2011.
évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.) 6/C § (2) bekezdése alapjan az alulirott helyen és
1dOben, az alabbi tartalommal:

Szerz6dd felek jelen megallapodasban  rogzitik a Nemzetiségi  Onkorméanyzat
helyiséghasznalataval, az Njtv. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott onkorméanyzati mitkkodési
feltételek biztositdsaval kapcsolatos feladatok elladtdsdnak, a koltségvetés elkészitésének,
jovahagyasanak eljarasi rendjével, a koltségvetési gazdalkodéssal, az informacids ¢s
adatszolgaltatasi, a beszdmolasi kotelezettség teljesitésével, valamint a nyilvantartési
tevékenységgel 0sszefliggd szabalyokat.

I. A Nemzetiségi Onkormanyzat miikodéséhez sziikséges targyi és személyi feltételek
biztositasa

1. Az Onkorméanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére el8zetes egyeztetés alapjan havi
legalabb 32 o6raban- a kovetkezO nemzetiségi Onkormanyzati valasztdsok idOpontjaig-
ingyenesen biztositja a Horvétzsidanyi Kozos Onkormanyzati Hivatal épiilete egyik 35 m?
alapteriiletii iroddjanak hasznalatat az ott taldlhatd targyi-technikai eszkozokkel egyiitt,
biztositva a milkodéshez sziikséges energiaellatdst és internet hasznélatot. Legkésébb 5
munkanappal eldbb torténd bejelentést kovetden, a képviseld-testiileti iilések megtartasara a
jegyz6i irodat biztositja az Onkormanyzat.

2. Az Onkormanyzat kozosségi célokra biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat részére
ingyenes haszndlat formajaban a Peresznye, Hunyadi u. 2. szam alatti / Miivel6dési Haz /
helyiség csoportot. A helyiségek fenntartasanak, karbantartdsanak koltségei a Nemzetiségi
Onkormanyzatot terhelik.

3. A Nemzetiségi Onkorméanyzat a testilleti miikddésével szorosan Osszefiiggd
rendezvényeihez, programjaihoz ingyenesen igénybe veheti az Onkormanyzat erre a célra
szolgalo helyiségeit, kiiltéri rendezvényhelyszineit.

4. Az Onkorméinyzat évente — teherviseld képességének megfeleld mértékben - éves
koltségvetésébe épitve pénzbeli tamogatist nydjthat a Nemzetiségi Onkormanyzat
mitkodéséhez. A koltségvetési tdmogatds irdant a Nemzetiségi Onkormdanyzat képviseld-
testiilete nyujthat be kérelmet az igényelt 0sszeg mértékének és felhasznaldsa céljanak
megjeldlésével. Az Onkormanyzat képviseld-testiilete altal az éves koltségvetési rendeletében
megallapitott tdmogatas folydsitdsanak, felhasznaldsanak és a felhasznalas ellendrzésének
feltételeirdl a szerz6do felek évente tamogatasi szerzddést kotnek.



5. A Nemzetiségi Onkormanyzat helyiséghasznalataval és a kapcsolodd szolgaltatasokkal
Osszefiiggd feladatait a Horvatzsidanyi Ko6zos Onkormdanyzati Hivatal (a tovabbiakban:
Hivatal) munkatarsai kozremiikodésével latja el.

6. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat részére-a személyi és targyi feltételek
biztositasan tul-gondoskodik a miikddéssel kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatasarol,
melyek keretében a kovetkezoket latja el:

- a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiileti iiléseinek elékészitése, kiilondsen a
meghivok, az eldterjesztések, valamint a testiileti {ilések jegyzOkonyvei esetében, tovabba a
jegyzokonyvek benyujtasaban valdo kozremikodés és valamennyi hivatalos levelezés
elokészitése és postazasa,

- a testiileti dontések elokészitése, a dontéshozatalhoz kapcsolddd sokszorositasi postdzasi
feladatok ellatasa,

- a Nemzetiségi Onkormanyzat miikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos nyilvéantartasi,
adatkezelési, iratkezelési feladatok ellatasa,

- sziikség esetén a jelnyelv €s a specialis kommunikacids rendszer hasznéalatdnak biztositasa.
Az Onkormanyzat a felsorolt végrehajtasi feladatellatast a Hivatal Gitjan biztositja.

7. A 6. pontban meghatarozott feladatellatashoz kapcsolodod koltségeket -a Nemzetiségi
Onkormanyzat tagja €s tisztségviseldje telefonhasznalata kivételével-az Onkormanyzat viseli.

8. Szakmai segitségnyujtds keretében a jegyzd, vagy annak megbizottja részt vesz a
Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti {ilésein és jelzi, amennyiben torvénysértést észlel, tovabba
a Nemzetiségi Onkorményzat kérésére szakmai segitséget nytijt a Nemzetiségi Onkormanyzat
miitkodését illetden.

II. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

9. A Nemzetiségi onkormanyzat koltségvetésére a koltségvetési torvénybdl adodo részletes
informaciok megismerése utan a jegyzd lefolytatja az egyeztetést a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnokével, ennek keretében haladéktalanul rendelkezésre bocsatja a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetésének megtervezéséhez sziikséges adatokat (el6zd évi kdnyvelési
adatok)

10. A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatinak tervezetét a pénziigyi-
gazdalkodasi ligyintézé késziti eld. A koltségvetési hatarozatot targyév februar 15-ig a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke terjeszti a Nemzetiségi Onkorméanyzat Képviseld-testiilete
elé.

11. A Nemzetiségi Onkormanyzat az egyeztetések utan hatdroz a koltségvetésrél. A
koltségvetési hatarozatnak tartalmaznia kell az Aht. 23. §-adban és 24. §-adban foglaltakat.

12. Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormdnyzat koltségvetésére vonatkozéan nem
rendelkezik dontési jogosultsaggal.

13. A Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatérozatét Valamint zérszémadési hatérozatét

crcr

nigy késziti el, hogy a Hivatal az Aht- ban foglalt hataridéknek eleget tudjon tenni.



II1. A koltségvetési eldiranyzatok modositasanak rendje

14. A Nemzetiségi Onkormanyzat, ha az eredeti eldirAnyzatan feliil tdbbletbevételt ér el,
bevételkiesése van, illetve kiadasi eldiranyzatan beliil atcsoportositast hajt végre, modositja a
koltségvetésrdl sz6l6 hatarozatat.

15. A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatai kizardlag a nemzetiségi Onkorményzat
hatérozata alapjan modosithatok. Az eldiranyzat modositast a Hivatal késziti eld.

IV. Koltségvetési informacio szolgaltatas, beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

16. A Hivatal az elfogadott koltségvetésrdl 30 napon beliil, az allamhaztartads informéacios és
mérlegrendszerének megfeleléen tdjékoztatja a Kormanyt. A Nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozatat tigy fogadja el €s errdl informacidt a Hivatalnak Gigy szolgaltat, hogy
az a koltségvetésével kapcsolatos tdjékoztatasi kotelezettségének eleget tudjon tenni.

17. A Nemzetiségi Onkorményzatnak a naptari évrél december 31-i fordulénappal éves
koltségvetési beszamolot kell készitenie a kozpontileg eldirt formaban. Az éves koltségvetési
beszamolot legkésdbb a kovetkezd év februar 28-ig kell a Hivatalnak bekiildenie.

18. A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési beszamolojat a Hivatal késziti el.

19. A Nemzetiségi Onkorményza}t adatait tartalmaz6 feliilvizsgalt éves beszamolojat, marcius
20-ig kell elektronikus uton a MAK-nak bekiildeni.

V. A koltségvetési gazdalkodas bonyolitasanak rendje, a koltségvetés végrehajtasa
20. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasi feladatait a Hivatal latja el.

21. A szabalyszert felelds gazdalkodas végrehajtasa érdekében minden gazdasagi eseményt
vizsgalni, ellendrizni kell, mely soran az e feladatra kijelolt személyek ellatjak a
kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolas, érvényesités €és utalvanyozas
feladatkoroket. Ezen operativ gazdalkodasi jogkorok ellatasanak szabalyos idérendi sorrendje
a kovetkezo:

21.1 pénziigyi ellenjegyzés €s jogi ellenjegyzés

21.2 kotelezettségvallalas

21.3 teljesités igazolas

21.4 érvényesités

21.5 utalvanyozas

22. Az operativ gazdalkodasi jogkorok ellatdsa sordn az idérendiséget be kell tartani, valamint
azt ugy kell rogziteni, hogy az utdlag, a folyamatba épitett ellendrzés, a belsd ellendrzés vagy
a kiilso ellenérzés soran is megéllapithaté legyen.

VI. Az operativ gazdalkodasi jogkorok tartalma

23. A kotelezettségvallalas tartalma



23.1 A tervezett eldiranyzatok felhasznalasara iranyuld intézkedés. Kotelezettségvallalas
keretében az arra jogosult személy munkat, szolgéltatdst, arut rendel meg, illetve mas
kifizetések odaitélésében dont. A megrendeléssel egyiitt arra is kotelezi magat, hogy
amennyiben a teljesités megvalosult, annak ellenértékét az eldiranyzatok terhére kifizeti. A
kotelezettségvallalas mértéke nem haladhatja meg a rendelkezésre allo eldiranyzatot. A
kotelezettségvallald a kotelezettségvallalas eldtt koteles meggydzddni, hogy a teljesités
fedezete rendelkezésre all-e.

23.2 A kotelezettségvallalasra jogosult kotelezettséget csak az altala képviselt szerv
feladatainak célszerti €s hatékony ellatasara figyelemmel vallalhat.

23.3 A kotelezettségvallalasnak eldiranyzat-felhasznalasi terven kell alapulnia, melynek
elkészitéséért a jegyzo a felelds. Az eldiranyzat felhasznalasi litemterv a helyi dnkormanyzat
hatéalyos koltségvetési rendeletének mellékletét képezi.

23.4 Az elbiranyzat-felhaszndldsi terv tartalmazza a helyi Onkormanyzat évkozi
gazdalkodasanak alakulasat, az év varhatd bevételi és kiadasi eldirdnyzat teljesiilését havi és
halmozott adatokkal.

23.5 Kotelezettségvallalasnak mindsiil:

- a kozalkalmazotti és koztisztviseldi jogviszonyt l1étrehozd, modositod, megsziintetd nyilatkozat
-megbizas, keretmegallapodas

-megrendelés, megrendelés visszaigazolasa

-szallitasi és egyéb szolgaltatasi szerzodés

-bérleti szerzédés

-kozérdeki kotelezettségvallalas

- kikiildetés elrendelése

A felsoroltakon kiviil minden olyan k&telezvény, amelybdl fizetési, szolgaltatasi vagy egyéb
gazdasagi kihatasu kotelezettség szdrmazik.

23.6 A kotelezettségvallalas dokumentumai:

- kinevezési okirat

- szerzOdés, megallapodas

- visszaigazolt rendelés

- beruhazasi finanszirozasi alapokmany, részprogram engedélyezési okirat
- palyazati uton odaitélt timogatasrol sz616 dontés alairt dokumentuma

- kozbeszerzesi eljarast megindito feladott hirdetmény, megkiildott részvételi felhivas, tovabba
palyazati kiirds, az azonos céll eldiranyzatok esetében a meghirdetett tdimogatasi konstrukciod
dokumentumai (beszerzési és kdzbeszerzési szabalyzat szerint).



23.7 Kotelezettséget vallalni az alabbi meghatarozott kivételekkel csak pénziigyi €és jogi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irasban lehet.

23.8 Nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallaldas az Avr. 53. § (1) bekezdésben
meghatarozott esetekben.

23.9 Az elOzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igénylo kifizetések rendje:

- a 200.000 Ft-ot meg nem haladd 6sszegii és az egyéb elozetes irasbeli kotelezettségvallalast
nem igényld kotelezettségvallalds esetén a kotelezettségvallalds a szamla kiegyenlitésekor,
azzal egyidejlileg megteheto.

- az elozetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kotelezettségvallalasokrol a
megrendel nyomtatvanyt nem kell kiallitani.

- egyedi dontés alapjan az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld
kotelezettségvallalas esetén is sor keriilhet el6zetesen az irdsban rogzitésre.

- az eldzetes irasbeli kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések tekintetében a pénziigyi
teljesitést megeldzoen a kotelezettségvallalas tényét az arra jogosult személyeknek aldirasukkal
kell igazolni a KASZPER program altal eldallitott "Kovetelések/Kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek nyilvantartdsa” nyomtatvanyon, vagy a kotelezettségvallalas
dokumentuman, azaz a szamviteli alapbizonylaton. Készpénzes gazdasigi esemény esetén a
pénztari bizonylaton is sor keriilhet a kotelezettségvallalasra.

23.10 A kotelezettségvallalas csak pénziigyi és jogi ellenjegyzés mellett jogszerli és csak
pénziigyi €s jogi ellenjegyzés utan torténhet.

23.11 A targyévre vallalt fizetési kotelezettség a jovahagyott kiadasi eldiranyzat mértékéig-
figyelembe véve a sajat bevételek teljesitési iitemét-vallalhato és a kifizetések is ezen
Osszeghatarig rendelhetdk el.

23.12 Az éven tali kotelezettség akkor vallalhato, ha a kotelezettségvallalas id6pontjaban ismert
feltételek mellett a koltségvetési szerv az esedékesség idopontjaban fizetési kotelezettségének
eleget tud tenni és az rendeltetésszerli mitkddését nem veszélyezteti. Tobb év vagy a
koltségvetési éven tuli év kiadasi eldiranyzata terhére kotelezettségvallalasra az iranyito szerv
altal megallapitott, ennek hianyaban a koltségvetési év kiadasi eldirdnyzataival megegyezd
Osszegli kiadasi eldiranyzatok szabad eldiranyzatanak mértékéig keriilhet sor, amelynek
fedezetét a kotelezettséget vallalonak a tervezéskor biztositania kell.

24. Az érvényesités tartalma:

24.1 A teljesitésigazolas alapjan az érvényesitonek ellendriznie kell az Gsszegszerliséget, a
fedezet meglétét, a megel6z6 ligymenetben a vonatkozd jogszabalyok eldirdsait, tovabba a
belsé szabalyzatokban foglaltak megtartasat.

242 Az Osszegszerliség a rendelkezésre 4ll6 okméanyok alapjan ellendrizhets. Az
Osszegszerliséget az alapbizonylaton matematikailag is ellendrizni kell, valamint a
kotelezettségvallalds dokumentumaival 6ssze kell vetni.

24.3 Az érvényesitd a szamla formai kdvetelményeknek valo megfeleldséget is ellendrzi.



244 A fedezet megléte tekintetében ellendrizni kell, hogy az adott kiadds pénziigyi
teljesitéséhez a sziikséges anyagi fedezet rendelkezésre all-e, figyelembe véve mas rendszeres,
illetve ,,kotelez0 kiadasokat is. A pénziigyi fedezet akkor biztositott, ha a kiadasi eldiranyzat
fedezetét biztositod bevételi eldiranyzat teljestilt, illetve varhatdan teljesiilni fog, a szamlan van
pénz, a fizetési szamla, pénztar egyenlege nem lehet nulla, annak a kdotelezettségvallalasra
fedezetet kell nyujtania.

24.5 Az érvényesitonek az eldirt alaki kovetelmények betartdsanak vizsgalatakor ellendrizni
kell, hogy a szamviteli elszdmoldshoz a bizonylat adatai alakilag, tartalmilag hitelesek-e,
megbizhatoak és helytalloak-e.

24.6 A kifizetés érvényesithetd, ha a formai helyesség, a szdmszaki-, a kotelezettségvallalas-
egyezOség, valamint a fedezet megléte fennall.

24.7 Az érvényesités csak a fent rogzitett tevékenységek egyiittes ellatasaval lehet teljes.

24.8 Amennyiben az érvényesité a vizsgalat soran az Avr. 58. § (1) bekezdésében megjeldlt
jogszabalyok, illetve iranyitoi jogkort gyakorld belsé szabalyzatainak megsértését tapasztalja,
koteles ezt jelezni az utalvanyozonak, illetve amennyiben az utalvanyozo6 megbizas alapjan latta
el az utalvanyozast, akkor megbizonak.

24.9 Az érvényesités nem tagadhatd meg, ha ezt kdvetden az utalvanyozoé erre irdsban utasitja.
Ebben az esetben e tényrdl az irdnyitd szerv vezetdjét, egyéb kotelezettséget vallalo szerv esetén
a pénzellatast végzo szerv vezetdjét haladéktalanul irasban értesiteni kell. Az iranyito, illetve a
pénzellatast végzd szerv vezetdje a tdjékoztatds kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon
beliil-helyi nemzetiségi dnkormanyzati koltségvetési szerv esetén a Képviselo-testiilet soron
kovetkezd iilésén -koteles megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges
felelosségre vonast.

24.10 Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjelolést és az
érvényesitd keltezéssel ellatott alairdsat.

24.11 Az érvényesités modja: az érvényesités a feladat ellatasanak igazolasaként
készpénzforgalom esetén a pénztarbizonylaton, fizetési szamla forgalom esetén a KASZPER
program altal eléallitott utalvanyrendeleten torténik.

25. A teljesités igazolas tartalma:

25.1 A teljesités igazoldsa a kiadas utalvanyozésa el6tt torténik, s egyben az érvényesités alapja.
25.2 A teljesités igazolasa soran ellendrizhetd okmanyok alapjan ellendrizni €s igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaban foglald
kotelezettségvallalas esetében annak teljesitését.

25.3 A teljesités jogossaganak vizsgalata soran meg kell gy6zddni arrél, hogy:

- a bevétel ténylegesen megilleti-e,

- a kiadas ténylegesen a miikddés, gazdalkodas soran meriilt-e fel.

25.4 A teljesitésrdl, ha lehet, mindségi, mennyiségi atvétellel kell meggy6zddni.



25.5 A kiadas teljesitésének jogossaga megallapithato, ha a kifizetés alapbizonylatan (szamléan)
a kotelezettségvallalasi dokumentumban megjeldlt szallitd és termék vagy szolgaltatas
szerepel.

25.6 Az Osszegszerliség ellendrzése soran vizsgalni kell mind a bevételek, mind a kiadasok
szamlan szerepld érvényesitendd Osszegének a kotelezettségvallalast jelenté dokumentumon
szerepld 0sszeggel valo egyezOségét.

25.7 Ellenszolgaltatas teljesitésének igazolasa soran vizsgalni kell a szédmldval igazolt
kiadasokat abbol a szempontbdl, hogy:

- a teljesités a vonatkozo6 szerzddés, illetve megallapodas, illetve megrendelés szerint tortént-e,

- a teljesitésre vonatkozo dokumentum (szamla, szamlat alatdmaszto szallitojegy, szallitolevél,
munkalap, stb., egyéb okmany) a valdsagnak megfelel-e,

- a teljesitésre vonatkoz6 dokumentum adatai megegyeznek-e a valdsagos teljesités adataival-
mennyiségben és mindségben is (ha értelmezhetd),

- a kotelezettségvallalas célja, tartalma, megegyezik-e a szamlan és a kotelezettségvallalas
dokumentuman,

- jogszabalyszerinti-e.
25.8 A bevételekre vonatkozdan nem kell ellatni a teljesités igazolast.

25.9 A teljesités igazold személy a kiadasban, illetve bevétel beszedésben érintett dolgozotol
irasbeli, vagy szobeli igazolast kérhet.

25.10 A teljesitést az igazolas datumanak ¢és a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével,
az arra jogosult személy aladirasaval kell igazolni.

25.11 A teljesités igazolasat az Aht. szerinti mas fizetési kotelezettségek tekintetében is el kell
végezni.

25.12 A teljesités igazolas modja:

- készpénzforgalom és fizetési szdmlaforgalom esetén a KASZPER program altal eldallitott és
teljesités igazolds nyomtatvanyon torténik

- egyedi esetekben-kiilondsen a beruhdzasi és felyjitasi kiadasoknal -kiilon bizonylaton is
torténhet a teljesités igazolas.

25.13 A teljesités igazolasara a kotelezettségvallalod jogosult.
26. Az utalvanyozas tartalma:

26.1 Az utalvanyozas:

- a kiadasok teljesitésének, valamint

- a bevételek beszedésének vagy elszamolasanak elrendelése.



26.2 Utalvanyozasra csak az érvényesités, ha sziikséges a teljesités igazolasa és a jogi
ellenjegyzés utan keriilhet sor.

26.3 Az utalvanyozéas a pénztari bizonylatra vagy az utalvanyrendeletre felvezetett irasbeli
rendelkezés.

26.4 Az utalvanyrendeletet a KASZPER program allitja eld, melynek tartalmaznia kell:
- az ,,utalvany” szot,

- a koltségvetési évet,

- a befizetd, kedvezményezett megnevezését, cimét,

- a fizetés id6pontjat, modjat, 6sszegét, devizanemét,

- a bevétel, kiadas egységes rovatrend és kormanyzati funkcié szerinti szamat, a terheléssel,
jovairassal (kifizetéssel, bevételezéssel) érintett pénzeszkdz 4llamhaztartdsi szamviteli
kormanyrendelet szerinti konyvviteli szdmlajanak szamat,

- a kotelezettségvallalas nyilvantartasi szdmat,
- az utalvanyozo, jogi ellenjegyzd keltezéssel ellatott alairdsat, és
- az Avr.58. § (3) bekezdése szerinti érvényesitést.

26.5 A bevételi ¢s kiadasi pénztarbizonylatra ravezetett rendelkezéseken a fenti adatokat kell
feltlintetni azzal, hogy az okmanyon mar szereplé adatokat nem kell megismételni.

26.6 Nem kell kiilon utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdés szerinti esetekben.
27. Az ellenjegyzés tartalma:
27.1 Az ellenjegyzés lehet jogi és pénziigyi.

27.2 Kotelezettséget véllalni az Avr-ben foglalt kivételekkel csak pénziigyi ellenjegyzés utan,
a pénziigyi esedékességet megel6zden, irasban lehet. A pénziigyi ellenjegyzonek az Aht. 37. §
(1) bekezdése szerinti pénziigyi fedezet vizsgalata soran arrdl kell meggydzddnie, hogy a
tervezett kifizetési idOpontokban megfeleld mennyiségli pénzeszkoz (likvid fedezet) all
rendelkezésre.

27.3 A pénziigyi ellenjegyz6 feladata ellatasahoz sziikség szerint szakértot vehet igénybe.

27.4 A jogi ellenjegyzés soran az ellenjegyzének meg kell gy6zdédnie arrdl, hogy a
kotelezettségvallalas és az utalvanyozas a jogszabalyoknak €s a gazdalkodasra vonatkozo belsd
szabalyzatoknak megfelelden tortént-e.

27.5 A pénziigyi ellenjegyzési feladatokat el kell latni:
- a kotelezettségvallalasoknal-a kotelezettségvallalast jelenté dokumentumon.
27.6 A jogi ellenjegyzési feladatokat el kell latni:

- a kotelezettségvallalasoknal- a kotelezettségvallalast jelenté dokumentumon, illetve



- az utalvanyozas utan-a pénztari bizonylaton/utalvanyrendeleten.

27.7 Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében, illetve az 53/A
§-aban eldirtaknak, a pénziigyi ellenjegyzonek err6l irdsban tajékoztatnia kell a
kotelezettségvallalot, a kotelezettséget vallalo szerv vezetdjét és gazdasagi vezetdjét.

27.8 Ha a kotelezettséget vallalo szerv vezetdje a tajékoztatas ellenére irasban utasitast ad a
pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyzd koteles annak eleget tenni és e tényrdl az
iranyitd szerv vezetdjét, egyéb kotelezettséget vallald szerv esetén a pénzellatast végzo szerv
vezetdjét haladéktalanul irdsban értesiteni. Az irdnyito, illetve pénzellatast végzo szerv vezetdje
a tajékoztatas kézhezvételétdl szamitott nyolc munkanapon beliil-helyi dnkormanyzati szerv
esetén a Képviseld-testiilet soron kovetkezd iilésén-koteles megvizsgalni a bejelentést €s
kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

27.9 A jogi ellenjegyzésre jogosultnak a kotelezettségvallalast jelenté okmanyt és az utalvanyt,
ha nem ért egyet vele, akkor kell ellenjegyeznie, ha erre a kotelezettségvallalo, illetve az
utalvanyoz6 irdsban utasitja, err6l a tényrél haladéktalanul irdsban értesitenie kell a
Nemzetiségi Onkormanyzat testiiletét. A Képviseld-testiilet a bejelentés kézhezvételét kovetd
iilésen koteles megvizsgalni a bejelentést és kezdeményezni az esetleges feleldsségre vonast.

VII. A pénzgazdalkodassal kapcsolatos jogkorok gyakorlasara jogosult személyek
28. Horvat Nemzetiségi Onkorményzat Peresznye:

a) kotelezettségvallalds, utalvanyozas: Kelemen Edit elnok, helyettese: Szentes Péter Pal
elndk-helyettes

b) szakmai teljesités igazoldsa: Kelemen Edit elndk, helyettese: Szentes Péter Pal elnok-
helyettes

c) érvényesités: Vighné Pukler Erika pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézd, helyettese: Kelemen
Gertrad pénziigyi-gazdalkodasi tigyintézo

d) pénziigyi ellenjegyzés: Vighné Pukler Erika pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézo, helyettese:
Kelemen Gertrud pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézd

e) jogi ellenjegyzés: Fucinné Dorner Aniko jegyzd
A teljesitést igazolo személye megegyezik a kotelezettségvallalo és utalvanyozo személyével.

VIII. Osszeférhetetlenségi szabalyok

29. A pénzgazdalkodasi jogkorokkel kapcsolatosan az alabbi Osszeférhetetlenségi szabalyokat
kell figyelembe venni:

- a kotelezettségvallalo és pénziigyi, jogi ellenjegyzd, valamint az utalvanyozé ¢€s a pénziigyi,
jogi ellenjegyzd ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében ugyanaz a személy nem lehet. Az
érvényesitd ugyanazon gazdasidgi esemény tekintet¢ében nem lehet azonos a
kotelezettségvallaldsra, utalvdnyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. Erre
figyelmet kell forditani a helyettesitések és felhatalmazasok rendszerének kialakitasakor.

30. Az egyes kotelezettségvallalasi, érvényesitési, utalvanyozasi, ellenjegyzési
pénzgazdalkodasi feladatokat ellaté személyek nem gyakorolhatjdk a pénzgazdalkodassal
kapcsolatos jogkoriiket, ha a feladatellatas sordn maguk vagy a Polgari Torvénykonyv szerinti



kozeli hozzatartozojuk javara latnak el az adott gazdasagi esemény kapcsan a pénzgazdalkodési
jogkort.

31. A fentiekre folyamatosan a feladatellatas soran tigyelni kell.
IX. Vezetend6 analitikus nyilvantartasok

32. A kotelezettségvallalokrol folyamatos, naprakész nyilvantartast kell vezetni, melybdl
megallapithatd az évenkénti kotelezettségvallalds rendje. A kotelezettségvallalasok
nyilvantartdsa a KASZPER szamitégépes program altal tdmogatott. A kotelezettségvallalasok
nyilvantartasira az Avr. az iranyadd, azzal, hogy a kifizetést elrendeld belsé intézkedés
dokumentuma az utalvanyrendelet.

33. A kotelezettségvallalast kovetden haladéktalanul gondoskodni kell annak az allamhaztartas
szamviteli kormanyrendelet szerinti nyilvantartasba vételérdl, ezaltal a kotelezettségvallalas
értékébdl-az Avr-ben foglaltakkal 6sszhangban- a koltségvetési év és az azt kovetd évek szabad
eléiranyzatait terheld rész lekotésérol.

34. A kotelezettségvallalas értékének meghatdrozasakor szamba kell venni az abbdl szarmazo
valamennyi fizetési kotelezettséget, még abban az esetben is, ha valamennyi fizetési
kotelezettség bekovetkezése bizonytalan vagy kiilon jovdbeli nyilatkozattdl fiigg. ha a fizetési
kotelezettség jovobeni mértéke nem hatarozhaté meg pontosan, a koriilmények és az el6z6 évek
tapasztalatainak gondos mérlegelése alapjan az adott piaci, gazdasagi, tarsadalmi koriilmények
kozott- az ésszerii gazdalkodas mellett-redlis legmagasabb Osszegli kotelezettséget kell
feltételezni. Hatarozatlan idére vallalt kotelezettség értékét a koltségvetési évben és az azt
kovetd harom éven keresztiil szdrmaz6 fizetési kotelezettségek dsszegeként kell meghatarozni.

35. A szabad fedezet rendelkezésre alldsanak vizsgélatdhoz a kotelezettségvallalas értékeként
meghatarozott 6sszegbdl a koltségvetési év €s az azt kdvetd évek szabad eldiranyzatait kell
vizsgalni.

36. A kotelezettségvallalas moddosulasa, meghitsuldasa, megsziinése esetén haladéktalanul
gondoskodni kell a nyilvantartasban szerepld adatok mddositasardl, torlésérdl, valamint az
érintett évek szabad eldirdnyzatai modositasardl.

37. Az Avr. éltal eldirt, kiterjesztett hatalya szabalyzatokat a Hivatal késziti el és aktualizalja.
X. A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlai, torzskonyvi nyilvantartisba vétele és adészam
igénylése

38. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval és pénzellatidsaval kapcsolatos minden
pénzforgalmat a Hivatal kiilon a részére és kizardlagos hasznalatdra megnyitott szamlan
bonyolitja. A szdmla nyitasaért a pénziligyi-gazdalkodasi ligyintézo a felelds.

39. A Nemzetiségi Onkorményzat miikddésének 4ltalanos tdmogatisat a nemzetiségi
Onkormanyzat kdzvetleniil a koltségvetési torvényben meghatarozottak szerint veszi igénybe.

40. A Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltalanos timogatéasat az Onkormanyzat harom munkanapon
beliil a Nemzetiségi Onkormanyzat szamlajara utalja.

41. Az Onkormanyzat az 4ltala biztositott tAmogatast, a koltségvetés elfogadasat kovetd nyolc
napon beliil, vagy a tdmogatdsi dontést kdvetd nyolc napon beliill 4tutalja a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére.



42. A Nemzetiségi Onkorméanyzat 0©nalld fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi
nyilvantartdsba vételével és adoszam igénylésével kapcsolatos hataridé: a Nemzetiségi
Onkormanyzat megalakuléasat kovetd nyolc nap.

43. A fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vételével és adoszam igénylésével
kapcsolatos iigyekben a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke egyiittmiikodik a pénziigyi-
gazdalkodasi tligyintézdvel és a jegyzovel. A torzskdnyvi nyilvantartasba vételrdl a jegyzo, a
szdmlanyitasrol és az adoszam igénylésrdl a pénziigyi-gazdalkodasi ligyintézé gondoskodik.

XI. A vagyontargyak kezelésének rendje

44. A Hivatal a Nemzetiségi Onkorméanyzat vagyoni, szamviteli nyilvantartasait elkiilonitetten
vezeti.

45. Az Avr-ben meghatarozott adatszolgéltatas soran kozolt adatok teljeskoriiségéért és a
koltségvetési kapcsolatok bemutatdsanak valodisagaért a Nemzetiségi Onkormanyzat
tekintetében annak elnoke, a szolgaltatott adatok valodisagéaért, a szamviteli szabalyokkal ¢és
statisztikai rendszerrel valo tartalmi egyez6ségéért a Nemzetiségi Onkorményzat tekintetében
annak elnoke a felelds.

46. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa a Hivatal vonatkozo, kiterjesztett
szabalyzata alapjan torténik. A leltdrozas soran felmeriilt esetleges tobblet vagy hiany
megéllapitasa utdn a kivizsgalas és a feleldsség megallapitasa a Nemzetiségi Onkormanyzat
hataskorébe tartozik.

47. A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak selejtezése a Hivatal vonatkozo, Kiterjesztett
szabalyzata alapjan torténik.

XII. Belso ellenorzés

48. A Hivatal a Nemzetiségi Onkormdanyzat vonatkozasdban kételes a belsé kontrollrendszer
keretében kialakitani, miikddtetni a kontrollkornyezetet.

49. A belso kontrollrendszer kialakitdsanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzéseérdl szo616 370/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet eldirésait,
tovabbd az allamhaztartdsért felelés miniszter altal kozzétett moddszertani Utmutatdkban
leirtakat.

50. A Nemzetiségi Onkormanyzat belsd ellendrzését fiiggetlenitett belsd ellendr végzi, a Hivatal
kozremitkddésével.

51. Az elnok koteles a belso ellendrzés soran egyiittmiikddni, adatot €s informécidt szolgaltatni.

52. A Nemzetiségi Onkorményzat elndke a jegyzével egyiitt felel a belsé ellendrzés sordn
megallapitott esetleges hibak, hidnyossagok kikiiszoboléséert.

53. A belsé ellendrzés koltségeit a Nemzetiségi Onkorményzat viseli.



XIII. Adatvédelem és informaciobiztonsag

54. A Nemzetiségi Onkormanyzat adatvédelem és az informaciobiztonsag eldirasainak valo
megfelelésének részletszabalyait a Hivatal Kkiterjesztett adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzata tartalmazza.

XIV. Zaro rendelkezések

55. Jelen megallapodasban foglalt feladatok vegrehajtasarol az érintett felek a Horvatzsidanyi
K6z6s Onkormanyzati Hivatal utjan gondoskodnak.

56. Szerz6do felek kijelentik, hogy a jovében az éves koltségvetési beszamold és az éves
koltségvetési terv elkészitése soran jelen megallapodasban rogzitett eljarasi rend szerint jarnak
el, és az elfogadott koltségvetés végrehajtasa soran az egyiittmiitkodés szabalyait kdlcsondsen
betartjak.

57. Szerz8do felek a kozigazgatasi szerz0dést sziikség szerint, altalanos vagy 1d6kozi valasztas
esetén az alakul6 tilést kdvetd harminc napon belill feliilvizsgaljak.

58. Az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat szervezeti és miikddési szabélyzatiban
rogziti a megallapodés szerinti miikodési feltételeket, az alakuld iilésen, vagy a kovetkezd
képviseld-testiileti iilésen, ill.a megéllapodas mddositasat kdvetd harmine napon beliil.

59. A jegyz6 a kozigazgatasi szerz8desre vonatkozo jogszabalyok valtozasa miatti modositasok
sziikségességét az Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzatnak jelzi. Az Onkormanyzat
és a Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a megallapodast sziikség esetén
hatarozataval médosithatja.

60. A szerzddésben foglaltakat az alairas napjatol kell alkalmazni.

Peresznye, 2024. .............

Kornfeind J6zsef Kelemen Edit
polgarmester elnok




